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LAS NUEVAS TECNOLOGIAS EN LA COMUNICACION.

FIRMA Y FACTURA ELECTRONICA
Cadigo: 3518

» Modalidad: Distancia
> Duracién: Tipo A

> Objetivos:

= Firma electrénicaAdquirir los conocimientos para la utilizacion lddirma y certificado
electrénico. Aprender los usos y utilidades queproporciona el DNI e.

= Factura electronicae pretende dar a conocer los avances tecnoggizmovadores en
el campo de la facturacion electronica, y los rplds beneficios que no puede
proporcionar la aplicacion de esta nueva tecnoldgidro de las empresas, reduciendo
los costes y el tiempo utilizado para llevar a cabjeroceso de facturacion.

» Contenidos:

Mddulo 1 Firma Electrénica

Firma electrénica

Introduccion . Régimen juridico aplicable. Concegi¢dfirma electrénica. Tipos de firma. Usos deriad
electronica. Formatos de la firma electronica. Bssfivos de firma electrdnica. Sistemas de cedtfién de
prestadores de servicios de certificacion y digpas de creacion de firma electrénica. La firmectéidnica como
medio de prueba en juicio. Documentos firmadostglaicamente. Servicios de certificacion. Concejeto
prestadores de servicios de certificacion sujetadey. Infracciones y sanciones

Certificado electrénico

Certificado electronico. Entidades emisoras ddfados. Tipos de certificado electronico. Cladesertificados
electronicos. Procedimiento de obtencién de urficaido electrénico de persona fisica. La confidalad del
certificado electronico. Extincion de la vigencilds certificados electronicos. Certificados remmtos.

El documento nacional de identidad electronico
Introduccion . Régimen juridico aplicable. Aspeatosiunes del DNI y el DNIe. Documento nacional de
identidad electrénico.

Mddulo 2 Relaciones Telematicas con la Administradn

Relaciones teleméticas con la administracion
Relacién telematica entre la administracion pubjidas ciudadanos. El expediente electrénico. Matfiones
telematicas.

Modulo 3 La Factura Electrénica

Factura electronica y aspectos generales
Introduccion . Factura ordinaria y factura elecitdnTipo de facturas. Requisitos de la facturé&eyentos
sustitutivos de la misma.

FORMACION CONTINUA
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Procedimiento de facturacion expedicion

Marco normativo. La expedicion de la factura el@gica. Obligaciones de expedir factura por el dasdirio o por
un tercero. Expedicion de la factura desde fuefasgpafia. La expedicidon de la factura electronidacumento
sustitutivo por las administraciones publicas.
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Remision y recepcion de facturas o documentoststigtis
Obligacién del expedidor de la factura de remitallaestinatario. Recepcion de la factura.C

Procedimiento de facturacion: conservacion

Introduccién . Documentos a conservar y plazo @&tl ROF, art. 5 OFT). Sujetos obligados a la enraion de
las facturas y documentos sustitutivos (art. 19DFR Obligaciones del expedidor (art 5 OFT). Oltigaes del
tercero que actle en nombre del expedidor (aflRQ@B, art. 5 OFT). Obligaciones del destinatarit. @0 ROF,
art. 6 OFT). Obligaciones del tercero que actirambre del destinatario (art. 19 ROF, art. 6 OFIYligaciones
comunes de conservacion de los obligados tribdads. 20 a 23 ROF, arts. 5, 6 y D.A.12 OFT).drde
conservacion de las facturas o documentos sustitutart. 22 ROF, art. 9 OFT).

Interacciones. Transformacion de papel a digitde yligital a papel
Introduccion . Transformacion de la factura y doeatos sustitutivos de papel a digital. Transfoidrade la
factura y documentos sustitutivos de digital a pape

Infracciones y sanciones relacionadas con laifaci®n electronica

Introduccién . Infracciones y sanciones tributsrizociones generales (arts. 66 A 70, 180 A 189,ld6ts. 3A 7
R SAN). Incumplimiento de obligaciones de factudacd documentacion (arts. 29.2.e), 187.1 ¢) yl2BT, arts.
6 y 17 RSAN). Incumplimiento de obligaciones coifgaly registrales . (arts. 29.2.d), 53, 150.1 200 LGT,
arts. 29 y 184.2 f) RGGI, art. 16 RSAN). Resistanobstruccion, excusa o negativa a las actuacimés
administracion tributaria (arts. 29.2 f) y g), 1426 y 203 LGT, arts. 171 a 173 RGGI).

Resumen. Pasos a sequir en el proceso de factuileidironica
Introduccion . Conversién de facturas. Conservad®ias facturas. Formatos de la factura.

Contenidos del CD - TUTORIAL:

Material Comprelemtario

Textos legales vigentes que regulan la Firmad@teztr y Factura electronica: Normativa comuaitiistatal, y
Resoluciones. Ademas se incorporan los enlacas plércipales paginas sobre la Firma y Factutecelea,
gue pueden servir de apoyo al alumno para su fémaconocimiento sobre la materia.

Guia para la Instalacion y Uso de la Aplicacion Idrmatica FACTURA-E

Obtencion del factura e
Pasos previos para poder llevar acabo una facfuragiectronica. Instalacién: del programa
“Gestion de facturacion electronicaObligaciones especificas de la e-Factura.

Configuracion de la aplicacion
Configuracion de los datos de nuestra empresa.igimation de los datos de receptores de
facturas. Configuracion de los datos de conceosfiguracién de las propiedades generales.
Configuracion de otros datos.

Procesos de facturacion

FORMACION CONTINUA
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Generar borradores. Generar facturas emitidas.aed@cturas. Importar facturas recibidas.
Exportar e importar facturas desde ficheros. Geneacturas rectificativas. Otras
funcionalidades del sistema.

FORMACION CONTINUA
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